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TIPO DE PROCESO: APOYO
NOMBRE DEL PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
RESPONSABLE O LIDER : ASESOR JURIDICA
OBJETIVO: Apoyar la adquisicién de recursos, bienes y servicios, cumpliendo con los requisitos legales y aquellos definidos por la Sistema Integrado de Transporte de Valledupar SIVA S.A.S.
. . . . . L o . . PROCESOS INVOLUCRADOS
] Inicia con la gerencia remite la necesidad planteada por el area respectiva, sigue el apoyo a la realizacion de los estudios previos desde todos los procesos
ALCANCE: . . -~ . - .
de Sistema Integrado de Transporte de Valledupar SIVA S.A.S., continta con el anélisis o estudio de mercado, hasta la elaboracion de minutas y contratos. Todos los procesos
PROVEEDOR LIENTE/PARTES INTERESADA
ENTRADA ACTIVIDADES SALIDA ¢ / S SADAS
EXTERNO INTERNO INTERNO EXTERNO
PLANEAR
Colombia compra Gestion Necesidades de compras Plan anual de adquisicion
. P administrativa, . p_ y Formulacién de plan anual de adquisicion . q. Todos los procesos Usuarios
eficiente L s contratacion de la entidad terminado y publicado
financiera y juridica
Gerencia Gestion Proyectos de inversion aprobados Aprobacion del proyecto de inversion y plan de accion de la vigencia Proyectos de inversion Todos los procesos Usuarios

administrativa

plan de accién
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PROVEEDOR CLIENTE/PARTES INTERESADAS
ENTRADA ACTIVIDADES SALIDA
EXTERNO INTERNO INTERNO EXTERNO
HACER
Todos los procesos Estudios previos Contrato prestacion de servicios
profesionales
Gestion financiera Manual de Contratacion
Contrato interadministrativo Usuarios
Invitacion y seleccion del Realizar Contratos por modalidad de contratacion directa Todos los procesos
proponente Convenio interadministrativo Proveedores
Gestion de
Infraestructura Justificacion de la contratacién Convenio de cooperacion
directa. Si aplica
Convenio de asociacién
Todos los procesos Estudios previos
Gestion financiera CDP Usuarios
Realizar Contratos de minima cuantia Aceptacion de oferta Todos los procesos
Invitacion publica Proveedores
Gestion Juridica Cierre del proceso
Proceso de evaluacion
Banco Mundial Todos los procesos Pliegos Contrgto de con§ultoria Contrato
de interventoria Contrato de
Contratacion Banco mundial régimen especial prestacion de servicios Todos los procesos
Politicas y normas | Gestién financiera CDP Compraventa o los que defina la
ley
Aviso de convocatoria, Pre Contrato de consultoria
pliegos, observaciones y su
contestacion si aplica, acto de Contrato de interventoria
L, - apgrtur.a, pllggo deflcondlc.lones, Realizar Contratos por modalidad Licitacion publica, seleccién abreviada de menor . Usuarios
Gestion Juridica | audiencias asignacién de riesgos, ; . - Contrato de prestacion de Todos los procesos
o ) cuantia, subasta inversa y concurso de méritos " Proveedores
adendas si aplica, cierre del servicios
proceso, proceso de evaluacion, Contrato de obra
apertura de sobres ( concurso de Compraventa o los que defina la
méritos), adjudicacion ley
Gestion Juridica Contrato perfeccionado Usuarios
L Revisién de documentos cuando
Acta de iniciacion del contrato, Apoyo a la etapa pos contractual o requiera Todos los procesos
. acta de recibo parcial si aplica y q
Supervisor . e Proveedores
final, Certificacion de
Cumplimiento
Informe_s. (,je Solicitud de gerencia
Supervision Gestion a los Incumplimientos contractuales Oficio remisorio Gestion Juridica
Aseguradoras Garantia efectiva
Supervis?c')n Manual de supervision Apoyo al Proceso Sancionatorio para cumplimiento de las obligaciones cumplimiento efectivo del contrato
Gerencia interventoria y g acompafiado o no de una sancion
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Contratista contratos de obras en ejecucion Apoyo juridica en 2 eJecucmn. de los colntlratos d_e obra en temas operativo, Documentos de procesos juridicos Gestion Juridica Autoridades judiciales
ambientales, civil y social
Gestion Juridica Documentgsegséﬁrchlvos de Administrar el archivo de gestion del proceso Documentos controlados Todos los procesos Usuarios
DAFP Decreto 943 de 2014 Administracion de los riesgos del proceso Mapa de riesgos vigente Gestion Juridica
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Gestion de evaluacion
y control

Plan de mejoramiento Institucional
0 por proceso

Realizar Seguimiento y Medicion al proceso y/o Autoevaluacion de control y gestion

Plan de mejoramiento institucional
0 por proceso

Gestion Juridica

Contraloria municipal de

y mejora

Gestion de Evaluacion

correctivas y preventivas y servicio
0 producto no conforme

Informe de Auditoria

Planeacién Estratégica

Politica de calidad
Objetivos de calidad

Revision por la direccion

Registrar, implementar y realizar cierre de las acciones correctivas y preventivas

Registro de acciones correctivas,
preventivas y de mejora

Gestion de Evaluacion y
mejora

Plan de auditoria del proceso Informe de auditoria Valledupar
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Gestion Juridica
del proceso del proceso
ACTUAR
Procedimiento de acciones
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m Ng . Ver Nomograma del
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) Pl NTC ISO 9001:2015: 4.1 4.2,
CONPES 3656 [5\5 0 0 Reglamentos 44:52,53,61,6271,73| 6y80de1993  Ley
Manual de 598 del 2000 Ley 678 del
Contratacion CONPES 3383 , 75,84, 9.1,9.3,10.1,10.2, 2001 Lov 816 del
» CONPES 3718 Ver mapa de riesgos del proceso 10.3 MODELO INTEGRADO y
Manual de supervision | .. . L - 2003 Ley 106 del 2006,
. , Directrices para la ejecucion del DE PLANEACION Y
e interventoria . . - a M ., |Ley 150 del 2007 , 1219 del
Plan de plan de reasentamiento y predial GESTION 32 Dimension: 2008
) . segun el marco de la politica Gestion con Valores para
reasentamiento predial . . Ley 80 de 1993 y la Ley
mundial y BID Resultados Politica de
Defensa Juridica 1150 de 2007, Ley 1474
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INDICADORES HUMANOS: Jefe de Oficina, Profesionales universitarios y especializados.

FISICOS: Instalaciones locativas, equipos de computo, redes d
Internet y sistemas de informacion, manuales , procedimientos
WINDOWS, OFFICE.

e computo y comunicacion,
y documentos, Programas:

AMBIENTE DE TRABAJO: Condiciones favorables en cuanto
temperatura, bajo nivel de ruido y trabajo en equipo.

a ventilacion, iluminacion y

01/10/2014 Elaboracion del documento 10
23/12/2016 Actualizacion de la caracterizacion 2.0
03/03/2017 Ajuste de la caracterizacion en la entradas, salidas y clientes, y normativa. 3.0
02/08/2017 Ajuste de la caracterizacion. 4.0
15/08/2019 Revision y ajuste de caracterizacién 5.0
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