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TIPO DE PROCESO APOYO
NOMBRE DEL PROCESO Gestion juridica
RESPONSABLE O LIDER Asesor juridico
OBJETIVO Brindar apoyo juridico a la Entidad prestando asesoria a los procesos legales y ejerce la representacién de la empresa en las instancias administrativas y judiciales.

PROCESOS INVOLUCRADOS
ALCANCE Inicia desde la recepcidn de solicitudes de los requerimientos internos como externos, hasta dar respuesta oportuna de los requerimientos o fallos.
Todos los procesos
PROVEEDORES ENTRADAS CLIENTES
ACTIVIDADE ALIDA
EXTERNOS | INTERNOS m]:;:> ¢ S HDI:;::> S S INTERNOS | EXTERNOS
PLANEAR
- L - Contraloria Municipal
MIPG Gestion de Planeacion Plan Estratégico

Gestion Juridica

Usuarios

Agencia Nacional de Gestion Juridica

Manual para la elaboracién de

Defensa Juridica del Politicas de Prevencion del Dafio Definir estrategias legales en defensa de la Entidad Politica de Pr?ve’ntlzlon del dafio Todos los procesos Agencia ’N§10|onal de
o I . Antijuridico Defensa Juridica del Estado
Estado Comité de Conciliacion Antijuridico
HACER
Proveedores Acciones Judiciales o Prejudiciales . Proveedores
o L, C . Respuestas a las solicitudes y
. Derechos de Peticion Recepcion y radicacion de solicitud o . . oo .
Usuarios Todos los procesos i - . Acciones Judiciales o Prejudiciales Todos los procesos Usuarios
Solicitud o requerimiento interno y externos, y dar respuesta. L
Requerimiento Derechos de Peticion
Entidades Estatales qinterno Entidades Estatales

Proveedores

Usuarios Todos los procesos
Entidades Estatales

Solicitud de emision de conceptos

Emitir de conceptos de caracter juridico

Respuestas a las solicitudes de
emisién de conceptos

Todos los procesos

Proveedores

Usuarios

Entidades Estatales

Administracion de los riesgos

Mapa de riesgos vigente

Juzgados Gestion Juridica Fallo o sentencia judiciales Recepcion y andlisis de los fallos, sentencias o laudos arbitrales de primera instancia Decision de pref]t(a)ntar el recurso o Gestion Juridica Juzgados
. . Solicitud de Disponibilidad _—
L - Fallo de segunda instancia o ., . . - . Divisién de Presupuesto
Juzgados Gestion Juridica definitivo Recepcion de fallo sentencias o laudos arbitrales definitivo para tramite de pago Presupuestal Gerencia Demandante y/o apoderado
Resolucion de pago
Gerencia Respuesta a la solicitud dentro del
Ex trabajadores Gestion Juridica Solicitud Recepcion y contestacion de reclamaciones administrativas P termino Todos los procesos Ex trabajadores
Gestion Juridica Irregularidades contractuales Apoyo a la gerencia para la presentacién de cualquier proceso juridico. Proyeccion de la Denuncia Penal Gerencia Fiscalia
L, L . Andlisis de los fallos para adoptar o no cuando se implementa accién de repeticidn en ., . L, L Juzgados
Juzgados Comité de Conciliaciones Fallo y Conciliaciones . o L Acta de Reunién del Comité Comité de Conciliaciones
conjunto con el comité de conciliacion ,
Procuraduria
Division de Contabilidad y
Gestion Juridica Base de datos Realizar estudio y evaluacién de los procesos juridicos Informe de los procesos judiciales Division Sistema de Usuarios
Informacion
Contraloria Municipal Usuarios
unicip . . Presentacion de Informes de g Gestion de Planeacion Contraloria Municipal
Veeduria Gestion Juridica Base datos de proceso juridico - - Informe de Gestion . .
. Gestion del proceso de Juridica Gerencia Veeduria
Procuraduria i
Procuraduria
Abogados externos Gestion Juridica Expienles Seguimiento y cierre del caso de los procesos judiciales. Archivo de proceso Gestion Juridica Congfoiﬂfa dL:Jr?;mpa
Secretaria de
planeacion Secretaria de planeacién
IGAC . . . . IGAC
- Ficha predial . . . . . , , . . . Gestion Juridica - .
Oficina de ., . . . Realizar la Gestion predial necesaria para determinar segun la ficha predial  si se Compra de un bien y/o ., . Oficina de instrumentos
. Gestion predial Escritura publica . L o L o Gestion de infraestructura o
instrumentos - . - requiere una compra o recuperacion de espacio publico, recuperacion del espacio publico. . publicos
. Certificado de libertad y tradicién Gerencia .
publicos Notarias
Notarias Propietario
Propietario
Cuerpo de la Tutela
Juzgados Gestion Juridica Tutela y accion de cumplimiento Recepcion, andlisis y busqueda de informacion para contestacion de tutelas Documentacion Soporte para la Gestion Juridica Abogados Externos
contestacion
. . " - i . erencia, Gestion
DAFP Gestion Juridica Politica Administracién de Riesgo G a, Gestio

Financiera
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Planeacion Estratégica

Plan de mejoramiento Institucional

Gestion de evaluacion y control

Informes de Auditoria

Planeacion Estratégica

Tabla de Indicadores del proceso

Planeacion Estratégica

Resultados de las actividades
planificadas y ejecutadas

Seguimiento al cumplimiento de los planes y programas desarrollados

Controles del riesgo

Acciones correctivas y preventivas

Plan de mejoramiento por procesos

Gestion de Evaluacion y
Control
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TIPO DE PROCESO APOYO
NOMBRE DEL PROCESO Gestion juridica
RESPONSABLE O LIDER Asesor juridico
OBJETIVO Brindar apoyo juridico a la Entidad prestando asesoria a los procesos legales y ejerce la representacién de la empresa en las instancias administrativas y judiciales.
. ., iy - . . PROCESOS INVOLUCRADOS
ALCANCE Inicia desde la recepcion de solicitudes de los requerimientos internos como externos, hasta dar respuesta oportuna de los requerimientos o fallos.
Todos los procesos
PROVEEDORES ENTRADAS CLIENTES
ACTIVIDADES SALIDAS
EXTERNOS | INTERNOS m]:;:> |]|]|:;::> INTERNOS | EXTERNOS
VERIFICAR
Mapa de Riesgos

Contraloria Municipal de
Valledupar

Control Interno

Correcciones y/o Acciones
Correctivas

Gestion y mejora continua

Ministerio de Transporte

Acciones de mejora

Planeacion Estratégica

ACTUAR

Planeacion Estratégica

Controles del riesgo

Acciones correctivas, preventivas y
de mejora

Plan de mejoramiento por procesos

Tomar acciones para mejorar continuamente el desempefio del proceso

Planeacion Estratégica

Acciones preventivas, correctivas y
de mejora

Planeacion Estratégica,
Gestion y mejora continua

Planeacion Estratégica,
Gestion de Evaluacion y
Control
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GESTION JURIDICA

PAGINAS: 1 DE 3

TIPO DE PROCESO

Manual para la elaboracién de
Politicas de Prevencion del Dafio
Antijuridico
Procedimiento de Tutelas,
Acciones penales y de
cumplimiento, penales, civiles,
contractuales, tramite de
cumplimiento para el fallo,
procesos laborales.

Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo

Cadigo Disciplinario Unico

MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION Y GESTION
32, Dimension: Gestion con
Valores para Resultados
Politica de Defensa Juridica

APOYO

NOMBRE DEL PROCESO Gestion juridica

RESPONSABLE O LIDER Asesor juridico

OBJETIVO Brindar apoyo juridico a la Entidad prestando asesoria a los procesos legales y ejerce la representacion de la empresa en las instancias administrativas y judiciales.

PROCESOS INVOLUCRADOS
ALCANCE Inicia desde la recepcién de solicitudes de los requerimientos internos como externos, hasta dar respuesta oportuna de los requerimientos o fallos.
Todos los procesos
PROVEEDORES ENTRADAS |:|:> CLIENTES
ACTIVIDADE ALIDA
EXTERNOS | INTERNOS m]:‘:> ¢ S I S S INTERNOS | EXTERNOS
DOCUMETOS ASOCIADOS RIESGOS REQUISITOS APLICABLES
LEGALES Y
INTERNOS EXTERNOS NORMAS REGLAMENTARIOS
3 ) Ve,
Plan Estratégico fTa) /'/ B )
Resolucién de comité de g
Base de Dc;otzz"clj?lgg Procesos DAFP {(?E 0 0 " Leyes'y
Judiciales Reglamentos NTC ISO 9001:2015 Ley 190 de 1995
N Informe de los procesos riesgos MIPG NTC ISO 9001:2015: 4.1
al‘t’os 9 42, 44;52,53,6.1,62,
Politica de Prevencion del dafio 71,7.3,75,84, 91,93, Ley 1437 de 2011
Antiiuridico Codigo de Procedimiento Ver mapa de riesgos del proceso 10.1,10.2,10.3
J DECRETO 2591 DE 1991

LEY 393 DE 1992

Ley57de 188  LEY
1755 DEL 2015

INDICADORES

Consultar Tabla de indicadores del proceso

RECURSOS

HUMANOS: Jefe de Gestion Asesora Juridica, Secretaria de la Gestién Asesora Juridica,
Abogados delegados, Profesional de gestion juridica

FISICOS: Instalaciones locativas, equipos de cémputo, redes de computo y comunicacion,
Internet y sistemas de informacién, manuales, Programas:

temperatura.

AMBIENTE DE TRABAJO: Condiciones favorables en cuanto a ventilacion, iluminacién y

15/08/2019  |Elaboracién del documento

NOMBRE: FELIPE FIGUEROA

NOMBRE: LUIS GABRIEL RIVERA ARIAS, JULIE PORRAS, JULIET ECHEVERRY-
AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, SULEYMA GOYENECHE-ASESOR MECI

NOMBRE: KATRIZZA MORELLI AROCA

CARGO: PROFESIONAL APOYO GESTION JURIDICA

CARGO: ASESOR JURIDICO

CARGO: GERENTE
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